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Resolucién Nro. 043-ADM-HEQ-EP-RT-2023
Ing. Richard Tapia Pesantez

Gerente General
Empresa Pablica HIDROEQUINOCCIO EP.

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 226 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador,
establece que: "Las instituciones del Estado, sus organismos,
dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas
que actuen en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente
las competencias y facultades que les sean atribuidas en la
Constitucion y la ley (...)";

Que, el articulo 227 de la norma fundamental, manda: "La
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que
se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion”;

Que, el primer inciso del articulo 233 de la norma suprema dispone:
“Ninguna servidora mni servidor publico estara exento de
responsabilidades por los actos realizados en el ejercicio de sus
funciones, o por sus omisiones, y seran responsables
administrativa, civil y penalmente por el manejo y administracion de
fondos, bienes o recursos publicos”;

Que, la letra e), numero uno del articulo 77 de la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado, otorga a las maximas autoridades
de las instituciones del Estado, la atribucion de: “Dictar los
correspondientes reglamentos y demas normas secundarias
necesarias para el eficiente, efectivo y econoémico funcionamiento de
sus instituciones”;

Que, mediante Ordenanza Provincial No. 005-HCPP-2010 de 14 de
enero de 2010, publicada en el Registro Oficial No.148 de 11 de
marzo de 2010, se cre6 la Empresa Publica HIDROEQUINOCCIO EP,
como una entidad de derecho publico, con personalidad juridica y
patrimonio  propio, autonomia presupuestaria, financiera,
economica, administracion y de gestion, siendo inicialmente 87
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objeto social la prestacion del servicio publico de suministro de
electricidad en su componente de generacion.

Que, al amparo de las disposiciones del articulo 48 de la Ley
Organica de Empresas Publicas, el Directorio de
HIDROEQUINOCCIO EP mediante Resolucion No. 019-
HIDROEQUINOCCIO EP-2014 de 8 de julio de 2014, resolvio la
fusion por absorcion por parte de HIDROEQUINOCCIO EP de las
siguientes = Empresas  Publicas del Gobierno  Auténomo
Descentralizado de la Provincia de Pichincha: i) Empresa Publica de
Vialidad; ii) Empresa Publica Teatro de la Provincia de Pichincha y
Plaza de la Republica E.; y iii) Empresa Publica Provincial de
Vivienda EP COVIPROV.

Que, mediante Acuerdo No. 042-CG-2016 de 17 de noviembre de
2016, publicado en el Tercer Suplemento al Registro Oficial No. 913
del 30 de diciembre de 2016, cuya ultima reforma se publicé en el
Registro Oficial No. 382 de 5 de diciembre de 2018, la Contraloria
General del Estado expidio el Reglamento Sustitutivo para el Control
de Vehiculos del Sector Publico y de las Entidades de Derecho
Privado que disponen de Recursos Publicos;

Que, mediante Acuerdo No. 004-CG-2023, publicado en el Registro
Oficial No. 257 del 27 de febrero de 2023, la Contraloria General del
Estado expidio las “Normas de Control Interno para las Entidades y
Organismos del Sector Publico y de las Personas Juridicas de
Derecho Privado que dispongan de Recursos Publicos”; cuya Norma
No. 406-09, establecio los lineamientos para el control de vehiculos
oficiales;

Que, el Directorio de la Empresa Publica HIDROEQUINOCCIO EP,
en sesion ordinaria No. 001-2023 celebrada el 8 de junio de 2023,
mediante Resolucion No. 0010-ACTA-001-2023-HEQ, designo al
ingeniero Richard Tapia Pesantez, como Gerente General de la
Empresa Publica HIDROEQUINOCCIO EP, por el periodo
comprendido entre desde el 9 de junio de 2023 y el 9 de junio de
2027, nombramiento que fue protocolizado el 9 de junio de 2023,
ante la Notaria Trigésima del Canton Quito.

Que, con la finalidad de asegurarse el cumplimiento y observancia
de las normas emitidas por la Contraloria General del Estado es
necesario expedir la reglamentacion interna para la administracién
y control de los wvehiculos de la Empresa Publica
————HIDROEQUINOCCIOEP.— : //
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En ejercicio de las atribuciones contenidas en el Manual de Funciones de
la Empresa Publica HIDROEQUINOCCIO EP; el cual le atribuye al Gerente
General, en su numero ocho: “Aprobar y modificar los reglamentos internos
que requiera la empresa, excepto el serialado en el numeral 8 articulo 9 de
la Ley Orgdanica de Empresas Publicas (LOEP).”,

RESUELVO:

EXPEDIR EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL USO Y CONTROL DE
VEHICULOS DE LA EMPRESA PUBLICA HIDROEQUINOCCIO EP

CAPITULO I )
OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

Articulo 1.- Objeto y Ambito. - El presente Reglamento regula la
utilizacién, mantenimiento y movilizacion de los vehiculos pertenecientes
al parque automotor de la Empresa Pablica HIDROEQUINOCCIO EP.

Se sujetaran a las disposiciones del presente reglamento todos los
servidores publicos, trabajadores o funcionarios de la Empresa Publica
HIDROEQUINOCCIO EP.

CAPITULO II
DE LA ASIGNACION Y USO DE VEHICULOS

Articulo 2.- Asignacién y Uso de Vehiculos. - Los vehiculos
pertenecientes al parque automotor de la Empresa Publica
HIDROEQUINOCCIO EP, se destinaran exclusivamente para el
cumplimiento de labores oficiales, observando las normas legales y
reglamentarias vigentes.

La Gerencia General de la Empresa Publica HIDROEQUINOCCIO EP, en
virtud de sus responsabilidades y para el cumplimiento de su gestion
contara con un vehiculo de asignacion personal y exclusiva.

La Gerencia General de la Empresa Publica HIDROEQUINOCCIO EP,
puede asignar un vehiculo a otra u otras autoridades del nivel jerarquico
superior sin asignacion exclusiva, ni personal y solo para uso en dias y
horas laborables; vehiculos que seran considerados como parte del parque
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Alos funcionarios y servidores que sean declarados en comision de servicio
institucional por parte de autoridad competente; y, que deban realizar
actividades por via terrestre fuera de su lugar habitual de trabajo, se les
asignara un vehiculo institucional; y, para el efecto deberan cumplir con
las disposiciones constantes en el presente Reglamento.

Para la utilizacion de un vehiculo por parte de las y los servidores o
cualquier otro trabajador la Empresa Publica HIDROEQUINOCCIO EP; vy,
que por la naturaleza de su gestion deban desplazarse a cumplir
actividades en otras instituciones sean esta publicas o privadas ubicadas
dentro del perimetro urbano, se les asignara temporalmente un
automotor, como apoyo logistico al cumplimiento exclusivo de su gestion.

Articulo 3.- De la Administracién del Parque Automotor Institucional.
- La Gerencia Administrativa Financiera designara mediante acto de
simple administracion al servidor responsable de la administracién del
parque automotor institucional, mismo que tendra las siguientes
atribuciones y responsabilidades:

a) Administrar y controlar el parque automotor institucional.

b) Realizar la constatacion fisica y periédica de los vehiculos de la
institucion; y, emitir el informe correspondiente, por lo menos una
vez cada seis meses.

c) Autorizar, suscribir y controlar las érdenes de movilizaciéon de los
automotores.

d) Asignar conductores a los vehiculos de la institucion.

¢) Elaborar de manera mensual el registro cronolégico y consolidado
del consumo de combustible.

f) Presentar informes mensuales de uso, control y mantenimiento de
los vehiculos institucionales a su jefe inmediato, como insumo para
toma de decisiones.

g) Controlar que cada automotor cuente con la respectiva
documentacién actualizada para circulacién, como:

e Matricula vigente.
e Revision vehicular vigente.
e Sistema Publico para Pago de Accidentes de Transito SPPAT.
e Seguro contra riesgos.
e Dispositivo de combustible.
e Registro de mantenimientos.
h) Mantener actualizada la informacién documental relacionada a:
e Inventario de vehiculos, accesorios, herramientas.




e Ordenes de movilizacion.
e Hoja de Movilizacion diaria y novedades de vehiculos.
e Informe de control de combustible y mantenimientos.

e Acta entrega recepcion de vehiculos.

i) Elaborar el informe técnico que sustente la formalizacion de los
reclamos por parte de la Empresa Pablica HIDROEQUINOCCIO EP,
hacia la empresa aseguradora en el caso de presentarse algun
siniestro vehicular.

j) Mantener los archivos histéricos y archivos actuales del parque
automotor.

Articulo 4.- De la Péliza de Seguros. - Los vehiculos pertenecientes al
parque automotor de la Empresa Publica HIDROEQUINOCCIO EP,
contaran con una péliza de seguros, para cubrir riesgos relacionados con:
siniestros, danos ocasionados a terceros y con su consecuente
responsabilidad civil, con cobertura de:

e Accidentes

e Incendios

e Robos

e Riesgos contra terceros.

Para la contratacion de las poélizas de seguros; se observara lo dispuesto
en la legislacion nacional y en el marco normativo vigente; para lo cual se
verificara periodicamente la vigencia y riesgos de cobertura de las polizas,
por parte del o de la Tesorera de la Institucion.

CAPITULO III )
DE LOS RESPONSABLES DE LOS VEHICULOS

Articulo 5.- De los Requisitos para los Conductores. - Los vehiculos
pertenecientes al parque automotor de la Empresa Publica
HIDROEQUINOCCIO EP, deberan ser conducidos exclusivamente por
conductores profesionales, especificamente asignados mediante acto de
simple administracion para este efecto, debiendo observar lo dispuesto en
la normativa actual vigente, a mas de cumplir con lo siguiente:
e Ser conductor profesional con experiencia no menor a cinco anos.
e Poseer la licencia de conducir profesional y vigente.
e Aprobar las pruebas tedricas y practicas que determine la Empresa
Publica HIDROEQUINOCCIO EP, con fundamento en la Ley.
e Acreditar experiencia, honorabilidad y buena conducta.
e Contar con los puntos necesarios para realizar la actividad de
conductor, prevista en la ley y en el marco normativo vigente en
materia de transito, transporte terrestre y seguridad vial.
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Servidores publicos y/o trabajadores responsables. — Son las personas
responsables del cumplimiento de las normas contenidas en este acuerdo.
Los servidores publicos o trabajadores descritos en el articulo uno del
presente reglamento, son los responsables del uso y cuidado de los
vehiculos institucionales. En adelante se le denominara como “servidor”.

Para efectos de la aplicacion de esta normativa se entendera por:

Titular de la gestién administrativa. - El servidor que dirige la gestién
administrativa de la entidad.

Titular de una unidad administrativa. - Servidor que dirige cualquier
unidad administrativa de la entidad.

Encargado o responsable de la unidad de transportes. - El servidor
encargado de la organizacion y control del parque automotor institucional.

Conductor. - El servidor facultado para conducir un vehiculo automotor
oficial, asi como, quien guia, dirige o0 maniobra un vehiculo remolcado.

Mecanico. - El servidor bajo cuya responsabilidad se encuentra a cargo el
chequeo, mantenimiento y reparacion de los vehiculos.

Excepcionalmente y previa autorizacion expresa de la maxima autoridad o
su delegado, los vehiculos del parque automotor institucional podran ser
conducidos por otros servidores publicos de la Empresa Publica
HIDROEQUINOCCIO EP, siempre y cuando posean licencia de conducir
Tipo B (no profesional), a fin de que, se movilicen para el cumplimiento de
actividades netamente laborales; estos servidores también seran
considerados como responsables del cuidado, mantenimiento preventivo
basico y del cumplimiento de las leyes y reglamentos vigentes para el
sector publico y de transito terrestre y seguridad vial.

Estos servidores seran responsables del cuidado del automotor asignado
y del cumplimiento de la Ley y del marco normativo vigente en materia de
transito, transporte terrestre y seguridad vial.

Es obligacion del servidor, revisar diariamente y mantener en buen estado
el vehiculo asignado, observando los niveles de fluidos, la presion y el
estado de los neumaticos, asi como, los accesorios y el aseo interior y
exterior del vehiculo, en el caso de presentarse algun desperfecto
mecanico, notificara al servidor responsable del control y mantenimiento
del parque automotor y de ser el caso se realizara el cambio de vehiculo.




Articulo 6.- De la Identificacién de los Vehiculos. - Los vehiculos
pertenecientes al parque automotor de la Empresa Publica
HIDROEQUINOCCIO EP, seran asignados conforme a las necesidades
institucionales, prohibiéndose el uso exclusivo e indefinido a una
determinada unidad; para el efecto los conductores de la Empresa Publica
HIDROEQUINOCCIO EP, seran responsables de que en el vehiculo a ellos
asignado se encuentre con los siguientes distintivos:

a) Placas oficiales que, deberan colocarse en la parte delantera y parte
posterior del automotor.

b) Logotipo de la Empresa Publica HIDROEQUINOCCIO EP que, debe
estar visibles en las puertas delanteras del automotor.

c) Leyenda de “informe como conduzco” o su similar; y, el numero de
teléfono de la instituciéon que, deberan constar en la parte posterior
del automotor.

d) Numero de registro institucional de ser el caso y que se colocara en
un lugar visible, exceptuando aquellos vehiculos que por razones de
seguridad calificada por la Gerencia General de la Empresa Publica
HIDROEQUINOCCIO EP o su delegado, se considere que no deban
llevar ningun tipo de distintivo.

CAPITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 7.- Circulacién de Vehiculos. - Los vehiculos pertenecientes al
parque automotor de la Empresa Pablica HIDROEQUINOCCIO EP, podran
circular libremente, exclusivamente en dias laborables y deberan
permanecer luego de concluida la jornada de trabajo en los respectivos
parqueaderos de la institucion, al igual que los sabados, domingos y dias
feriados.

Al término de la jornada de trabajo o de la comision, los vehiculos deben
guardarse en el estacionamiento de la institucion o en los garajes
autorizados. El ultimo dia laborable de la semana los vehiculos deberan
estar estacionados en los parqueaderos de la instituciéon o en garajes
autorizados 30 minutos antes del final de la jornada.

Se exceptiian de esta disposicion los vehiculos que se encuentren
cumpliendo comisiones de servicios y aquellos que estén autorizados
mediante salvoconducto u orden de movilizaciéon en conformidad a la
herramienta de la Contraloria General del Estado.

Existe la salvedad de que se puedan guardar los vehiculos institucionales
en parqueaderos autorizados ubicados en los domicilios de los
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trabajadores o servidores, estos parqueaderos tendran la categoria de
AUTORIZADOS después de que el funcionario encargado del transporte
institucional realice una visita técnica y levante el informe respectivo,
indicando que cumple con las seguridades necesarias para guardar el
vehiculo.

Unicamente podran ser utilizados estos parqueaderos autorizados, cuando
por motivos estrictamente laborales el funcionario retorne o inicie la
comision fuera de las horas establecidas como laborables, esto con el fin
de precautelar la seguridad de los servidores.

Articulo 8.- De las Ordenes de Movilizacién. - Para la movilizacién de
los vehiculos en horarios fuera de la jornada habitual o que implique
desplazamientos fuera de la circunscripcién cantonal, los conductores
asignados deberan portar obligatoriamente la orden de movilizaciéon
emitida por la herramienta informatica a cargo de la Contraloria General
del Estado.

La orden de movilizacién, permite la circulacién de los vehiculos
pertenecientes al parque automotor de la Empresa Publica
HIDROEQUINOCCIO EP, después de las horas laborables y es para el
cumplimiento de actividades oficiales, comisién de servicios; el formulario
contendra la siguiente informacion:

a) Lugar y fecha

b) Apellidos y nombres del solicitante.

c) Cargo del solicitante.

d) Unidad administrativa a la que pertenece.

e) Motivo u objeto de la salida.

f) Lugar de origen.

g) Lugar de destino.

h) Fecha y hora de salida.

i) Fecha y hora de llegada.

j) Firma funcionario solicitante.

k) Firma Director o jefe de area.

1) Marca del vehiculo asignado.

m) Placas del vehiculo.

n) Kilometraje de salida.

o) Kilometraje de retorno.
p) Nombres del conductor asignado.
g) Firma de la persona que autoriza el desplazamiento de vehiculo.
r) Firma del conductor.

La Orden de Movilizacion debe ser elaborada en el aplicativo
- “CGEMovilizacion”, a cargo de la Contraloria General del Estado por parte
del fencargado..de transport;e de la institucion; quién observara el/’
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procedimiento establecido en el articulo seis del Reglamento Sustitutivo
para el Control de los Vehiculos del Sector Publico y de las Entidades de
Derecho Privado que disponen de Recursos Publicos, expedido mediante
Acuerdo No. 042-CG- 2016 de 17 de noviembre de 2016 y publicado en el
Tercer Suplemento al Registro Oficial No. 913 de 30 de diciembre de 2016
y sus reformas.

Articulo 9.- De las Comisiones y del Requerimiento de Vehiculos. -
Para el cumplimiento de actividades oficiales en vehiculos institucionales,
el servidor debera solicitar por escrito al Gerente de su area y este a su vez
a la Gerencia Administrativa Financiera, con 48 horas de anticipacion al
evento o comision, para la asignacion de un automotor y conductor, de ser
el caso.

Cuando por razones de fuerza mayor o caso fortuito debidamente
justificados no fuere posible el retorno en el dia previsto en la comision de
servicios institucionales, el conductor informara de este particular por
escrito a su jefe inmediato, exponiendo las razones que motivan la
extension de la comision al encargado de transporte institucional de la
Empresa Publica HIDROEQUINOCCIO EP.

El conductor asignado es el unico responsable de la custodia, cuidado,
proteccion y mantenimiento del vehiculo durante el tiempo establecido
para la comision de servicios, debiendo permanecer las llaves del
automotor siempre en su poder.

Articulo 10. - De la entrega recepcion del vehiculo.- El servidor
responsable del parque automotor institucional, solicitara al Responsable
de la Gestién Administrativa o Guardalmacén o Responsable del Control
de Inventarios o quien hiciera sus veces en la institucion, proceda a
entregar el automotor asignado previamente a un conductor, el mismo que
sera responsable del uso, cuidado y mantenimiento del mismo y debera
responder por los dafios y perjuicios que se ocasionaren por negligencia,
impericia, imprudencia, inobservancia de la ley y del marco normativo.

CAPITULO V
DE LA INTEGRIDAD Y MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS

Articulo 11.- De la Integridad de los Vehiculos. - Los conductores de la
institucién seran responsables del cuidado, seguridad, integridad,
limpieza y mantenimiento rutinario de los vehiculos asignados a ellos.

El responsable de la administracion y control del parque automotor
institucional velara por el buen uso .y  cuidado de los vehmuloy/
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pertenecientes al parque automotor de la Empresa Publica
HIDROEQUINOCCIO EP.

Articulo 12.- Del Mantenimiento de los Vehiculos. - El conductor
asignado a un vehiculo de la Empresa Pablica HIDROEQUINOCCIO EP, al
iniciar la jornada diaria de trabajo, obligatoriamente debera constatar que
el vehiculo se encuentre en condiciones 6ptimas de funcionamiento, en lo
relativo a fluidos, frenos, combustible, neumaticos, accesorios, aseo
interior y exterior, asi como el chequeo del sistema eléctrico y de
enfriamiento de ser el caso.

El mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos del parque
automotor de la Empresa Publica HHDROEQUINOCCIO EP., se lo realizara
acorde con el Plan de Mantenimiento Vehicular Institucional Anual, mismo
que debera contar con informacion oportuna y documentada, debiendo ser
actualizada esta informacion de manera permanente.

Sobre la base del Plan de Mantenimiento Vehicular Institucional Anual, el
servidor responsable de la administracién y control del parque automotor
institucional, emitiran la correspondiente autorizacién de mantenimiento
o reparacion del vehiculo; y, la verificaciéon de las partes mecanicas y
piezas eléctricas y electrénicas que se cambien o repongan por estar en
mal estado; asi como las posibles situaciones de estas a fin de mantener
el correcto funcionamiento de el o los vehiculos; esta autorizacién sera
aprobada por la Jefatura Administrativa de la Empresa Publica
Hidroequinoccio EP.

El conductor de cada automotor efectuara el seguimiento de las fechas y
kilometrajes para el mantenimiento o reparacién de este.

En el caso de que el vehiculo se encontrare con desperfectos mecanicos, el
conductor debe reportar de manera inmediata al servidor responsable de
la administracion y control del parque automotor a fin de que se proceda
con la revision y reparacion de la unidad.

En caso de existir algiin siniestro o desperfecto en el vehiculo ocasionado
por mal uso o negligencia del conductor encargado, previo informe técnico
del proveedor, el costo de reparacion o el deducible serda asumido por el
conductor.

El control del kilometraje de los vehiculos se realiza a través del registro
manual en la bitacora de movilizacion diaria. Se debe realizar este registro
tanto a la entrada como a la salida de los vehiculos de la institucion.
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El control y la validaciéon de rutas dentro de la ciudad se realizaran
mediante el registro en la bitacora de movilizacion diaria en la que debera
constar la firma del funcionario quién solicit6 el traslado.

El control y la validacion de rutas fuera de la ciudad se realizaran a través
del monitoreo de los dispositivos GPS que estan instalados en cada
vehiculo, verificando que los mismos cumplan con la ruta estipulada en la
orden de movilizacién y no sobrepasen los limites de velocidad.

Articulo 13.- De la Utilizacién de talleres particulares para el
Mantenimiento y Reparacién de los Vehiculos.- Cuando se suscite un
desperfecto mecanico y el vehiculo no se encuentre cerca de la mecanica
que brinda el servicio de mantenimiento vehicular para la institucion, se
justificara plenamente la utilizacion de talleres particulares debidamente
registrados en el Servicio de Rentas internas -SRI, o por la falta de
mecanicos, equipo herramientas o accesorios dentro de la institucion; o,
por aplicacion de convenios de garantia de uso con la concesionaria en la
que se los adquiri6 deberan ser traslados con la respectiva ficha técnica
vehicular, para el control de la (s) revisién (es) o reparacion (es) de los
vehiculos.

Articulo 14.- Del Abastecimiento de Combustible. - El servidor
responsable de la administraciéon y control del parque automotor
institucional, sera el o los responsables de controlar y supervisar el
consumo del combustible de los vehiculos de la Empresa Publica
Hidroequinoccio EP. Los conductores por su parte optimizaran el uso de
combustible en las tareas asignadas.

Articulo 15.- De los Accidentes, siniestros, robos, hurtos e
Infracciones.- El conductor que sufra un percance con el vehiculo oficial,
informara inmediatamente al responsable de la de la administracion y
control del parque automotor institucional en el formulario proporcionado
por la compania de seguros, determinando clara y expresamente las
circunstancias del hecho y adjuntara el parte policial extendido por
autoridad competente, cuando asi corresponda.

El Responsable del parque automotor institucional, una vez conocido el
percance o siniestro, notificara de manera inmediata al administrador de
la poliza de seguros para que reporte el siniestro a la compania
aseguradora; tanto en el reporte como en el formulario se detallara de
forma clara y precisa las circunstancias del hecho, con la finalidad de que
se notifique y se realicen de forma inmediata los tramites legales
pertinentes y correspondientes con la aseguradora, para el reconocimiento
de los valores del siniestro, de conformidad con la péliza de seguro, la ley
y el marco normativo, debiendo adjuntar la siguiente informacion:————
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~—Ppago correspondiente por estos servicios ante la Gerencia Administrativa

a) Parte Policial y/o denuncia;

b) Fotocopia de la licencia del conductor;

¢) Un mapa ilustrativo del lugar donde ocurrié el siniestro;

d) Copia de la matricula del vehiculo;

e) Nombre del conductor y datos del vehiculo que causo el accidente;
f) Otros documentos requeridos para el efecto.

El servidor responsable de la administraciéon y control del parque
automotor en la institucion proporcionara la informacion y documentacion
necesaria para que la Gerencia Juridica, patrocine las causas legales, de
ser el caso.

En caso de robo o hurto de los bienes institucionales, el Usuario Final, el
servidor responsable del parque automotor o quien haga sus veces, segliin
sea el caso, comunicara por escrito inmediatamente después de conocido
el hecho al titular de la Unidad Administrativa, quien a su vez comunicara
a la maxima autoridad de la entidad u organismo, o su delegado.

La maxima autoridad o su delegado dispondra al titular de la Unidad
Juridica, o quien haga sus veces, de la entidad u organismo, la
formulacion inmediata de la denuncia correspondiente ante la Fiscalia
General del Estado o Policia Nacional, en su caso, la cual debera ser
acompanada por los documentos que acrediten la propiedad de los bienes
presuntamente sustraidos.

El servidor responsable de la administracion y control del parque
automotor, o quien haga sus veces, es sera el responsable de facilitar y
entregar la informacion necesaria para los tramites legales. El abogado
asignado por la Gerencia Juridica, sera el responsable de la defensa
técnica institucional.

Cuando las autoridades competentes determinan el responsable del
siniestro y si esta recae en el conductor de la institucion, éste debera ser
notificado a través de la Gerencia Administrativa Financiera, para que
cancele el valor econémico correspondiente al deducible, establecido en la
poliza de seguros; sin perjuicio de las acciones administrativas que
correspondan.

Articulo 16.- De la Matriculacién y Revisién Vehicular. - El servidor
responsable de la administracion y control del parque automotor
institucional, gestionara la matriculaciéon y revision de los vehiculos; vy, el
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Financiera.

Posterior al registro de los pagos que coordinara con los conductores las
acciones necesarias para la revision vehicular, la presentacion de
documentos y requisitos que permitan la obtencién de la matricula de los
automotores.

En caso de multas por retrasos en la matriculacion de los vehiculos, estas
seran asumidas por la Empresa Publica Hidroequinoccio EP, a fin de evitar
generar mas intereses; y, repetira el cobro de lo pagado en exceso al valor
que hubiera correspondido sin los recargos, en contra de los responsables
de las demoras sin perjuicio de las acciones administrativas a que hubiere

lugar.

CAPITULO VI
DE LAS PROHIBICIONES Y SANCIONES

Articulo 17.- Causales de Responsabilidad Administrativa.- Son
causales para la determinacion de responsabilidades administrativas, las
senaladas en el articulo 20 del Reglamento Sustitutivo para el Control de
Vehiculos del Sector Publico y de las Entidades de Derecho Privado que
disponen de Recursos Publicos, expedido por la Contraloria General del
Estado con Acuerdo No. 042-CG-2016 de 17 de noviembre de 2016,
publicado en el Tercer Suplemento al Registro Oficial No. 913 del 30 de
diciembre de 2016 y sus reformas, norma que dispone lo siguiente:

Multas

a. Utilizar la orden de movilizaciéon en asuntos distintos a los autorizados:
de cinco a quince salarios basicos unificados para el trabajador en general.

b. Solicitar u otorgar 6rdenes de movilizacién sin causa justificada, sin
tener competencia para ello, o con caracter permanente, indefinido y sin
restricciones: de quince a veinte salarios basicos unificados para el
trabajador en general.

c. Utilizar los vehiculos prescindiendo de la orden de movilizacion, o
usando una caducada, o con caracter permanente o por tiempo indefinido:
de quince a veinte salarios basicos unificados para el trabajador en
general.

d. Autorizar la salida de un vehiculo en malas condiciones o con
desperfectos mecanicos: de quince a veinte salarios basicos unificados /
para el trabajador en general. e
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e. Evadir o impedir, de cualquier forma, la accién de control de los
vehiculos oficiales: veinte salarios basicos unificados para el trabajador en
general.

Destitucion

a. Conducir el vehiculo en estado de embriaguez o bajo efectos de cualquier
sustancia psicotropica o estupefaciente.

b. Ocultar o sustituir las placas oficiales, a fin de evadir el control previsto
en este Reglamento.

c. Conducir o utilizar el vehiculo oficial por parte de un servidor o
trabajador no autorizado, familiares o por terceras personas ajenas a la
entidad.

Destitucién y Multa

a. Utilizar los vehiculos en actividades de proselitismo religioso, politico
partidista y electoral; o para publicidad y fines personales ajenos a los
institucionales: veinte salarios basicos unificados para el trabajador en
general y destitucion.

b. Conducir sin respetar la normativa legal vigente; y sin respetar la vida
de los pasajeros que se encuentran en el vehiculo institucional.

Responsabilidad

El encargado o responsable de la unidad de transportes que disponga,
autorice o permita el uso indebido de vehiculos institucionales por parte
de terceros, sera sancionado con multa de quince a veinte remuneraciones
mensuales basicas unificadas del trabajador del sector privado.

La reincidencia sera motivo de destitucion.

Articulo 18.- De las Sanciones. - Los servidores publicos que incurrieren
en el quebrantamiento, de las disposiciones legales y reglamentarias sobre
el uso, mantenimiento, movilizacion y control de los vehiculos
pertenecientes al parque automotor de la Empresa Publica
Hidroequinoccio EP, seran sancionados con multa o destitucién o ambas
conjuntamente, sin perjuicio de las responsabilidades civiles culposas; o,
de los indicios de responsabilidad penal a que hubiere lugar.

14



Articulo 19.- De Ia Aplicacién de Sanciones. - Las sanciones seran
aplicadas de conformidad a lo establecido en el Libro Il Procedimientos
Especiales, Titulo I Procedimiento Sancionador, del Coédigo Organico
Administrativo, sin perjuicio de las responsabilidades administrativas y
civiles culposas, asi como los indicios de responsabilidad penal, que
determine la Contraloria General del Estado mediante examenes
especiales.

Articulo 20.- Del Registro de Infractores. - La Direcciéon Administrativa
Financiera de la Empresa Pablica Hidroequinoccio EP., llevara un registro
de infractores y vigilara que las sanciones sean conocidas, tramitadas y
aplicadas por la maxima autoridad de la institucion.

Articulo 21.- De la Retencién de Vehiculos. - Ningun vehiculo
perteneciente al parque automotor de la Empresa Publica Hidroequinoccio
EP., se podra constituir como fianza o caucién para recuperar la libertad
de un conductor que se hallare sindicado en un juicio de transito.

Articulo 22.- De la Enajenacién. — El Directorio de la Empresa Publica
Hidroequinoccio EP, podra autorizar previo informe de los funcionarios
competentes, la enajenacion de los bienes (vehiculos) institucionales.

Articulo 23.- De la Concordancia. - La programacién, adquisicion y
destinacion de vehiculos se realizara en concordancia con lo dispuesto en
este Reglamento y las demas disposiciones legales que se encuentren
vigentes sobre la materia.

CAPITULO VII
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - La Normativa emitida por la Contraloria General del Estado
sera observada en forma obligatoria; en caso de que las mismas estén en
contraposicion con el presente Reglamento, se aplicara la normativa
emitida por el organismo control senalado.

SEGUNDA. - Para aspectos no previstos en este Reglamento, se observara
la normativa que para tal efecto emita la Contraloria General del Estado.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento entrara en vigor una vez suscrito, encarguese de
la ejecuciéon y socializacion de este Reglamento a la Gerencia
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Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, Distrito Metropolitano de
Quito, a los trece dias del mes de julio de dos mil veintitrés.

Comuniquese y Publiquese.

Geftente General
7 presa Publica Hidroequinoccio EP ) ceha
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Elaborado: Gabriel Velasquez Sampedjfo(
Revisado: Ximena Mora Lopez
Revisado y corregido: | Juan Carlos Monteverde s
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